 Приложение № 1 к приказу
от «___»_________2012г. №____
Положение о закупках товаров, работ, услуг 
муниципальными автономными учреждениями,  подведомственными комитету по физической культуре и спорту администрации города Тобольска
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг  муниципальными автономными учреждениями,  подведомственными комитету по физической культуре и спорту администрации города Тобольска (далее – Положение и Учреждение, соответственно) разработано в соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" другими  федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, руководствуясь отдельными положениями Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц",  и регламентирует закупочную деятельность Учреждений до 01.01.2014 года. 
1.2. При закупке товаров, работ, услуг Учреждение руководствуется следующими принципами:

1) обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг   и реализация мер, направленных на сокращение издержек Учреждений;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки;
5) создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Учреждений в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности.
1.3. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением о закупке.
2. Организационные основы закупочной деятельности
2.1. Решение о проведении закупки товаров, работ, услуг принимается Руководителем Учреждения с учетом требований Устава Учреждения.

2.2.  Организация и проведение процедур закупок товаров, работ, услуг в Учреждении относятся к компетенции Наблюдательного совета Учреждения.

 2.3. Руководитель Учреждения по мере необходимости предоставляет для организации и проведения процедур закупок Наблюдательному совету решение о проведении закупки товаров, работ, услуг.

3. Способы закупки товаров, работ, услуг в Учреждении и условия их применения
3.1. Закупка товаров, работ, услуг в Учреждении осуществляется следующими способами:

3.1.1 закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) –  когда цена договора не превышает один    миллион пятьсот тысяч рублей с учетом налогов;
3.1.2  закупка путем запроса предложений – во всех других случаях.
3.2. Решение о способе проведения закупки принимается Руководителем Учреждения.

4. Проведение закупки товаров, работ, услуг в Учреждении 
путем запроса цен
4.1. Запрос предложений – способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Учреждения сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте Учреждения извещения о проведении запроса предложений и победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора (контракта).

4.2. Взимание с участника закупки платы за участие в запросе предложений, а также ведение переговоров с участником закупки в ходе проведения запроса предложений не допускается.

Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений допускается направление запроса предложений лицам, осуществляющим поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг), поставка (выполнение, оказание) которых является предметом закупки.

4.3. Извещение о проведении запроса предложений и соответствующий проект договора (контракта) размещается на официальном сайте не менее чем за пять рабочих дней до дня истечения срока представления заявок.

4.4. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующие сведения:

1) место подачи заявок, срок их подачи, в том числе дату и время окончания срока подачи заявок;

2) форму заявки;

3) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. 

4) при необходимости – требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. 

В случае закупки новых машин и оборудования в обязательном порядке устанавливаются требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара; 

5) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) максимальную цену договора (контракта), а также сведения о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

9) при необходимости – требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Закона о закупках и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

4.5. Заявка участника закупки должна содержать следующие сведения:

- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса цен на товары, являющиеся предметом закупки. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса предложений, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

- согласие участника закупки исполнить условия договора (контракта), указанные в извещении о проведении запроса предложений;

- цену товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

4.6. Любой участник закупки вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Заявка подается участником закупки в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен. В случае подачи заявки в форме электронного документа участнику закупки в тот же день направляется подтверждение ее получения в письменной форме или в форме электронного документа.

4.7. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, заявка регистрируется. По требованию участника закупки, подавшего заявку, ему выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. 

4.8. Поданные участниками закупки заявки рассматриваются и оцениваются Наблюдательным советом Учреждения в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок.

Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, заявка которого поступила ранее заявок других участников закупки.

4.9. Наблюдательный совет Учреждения не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений (в том числе требованиям к форме заявки), или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. 

Отклонение заявок по иным основаниям не допускается.

4.10. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом Наблюдательного совета Учреждения, в котором содержатся следующие сведения:

1) об Учреждении;

2) о существенных условиях договора (контракта);

3) о всех участниках закупки, подавших заявки;

4) об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения;

5) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг;

6) сведения о победителе в проведении запроса предложений;

7) сведения об участнике закупки, предложившем в заявке предложений, такую же, как и победитель в проведении запроса предложений, или об участнике закупки, предложение о цене договора (контракта) которого содержит лучшие условия по цене договора (контракта), следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий.

Протокол рассмотрения и оценки заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Наблюдательного совета Учреждения и Руководителем Учреждения, и в день его подписания размещается на официальном сайте Учреждения. 

Протокол рассмотрения и оценки заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается в Учреждении. 

4.11. Любой участник закупки, подавший заявку, после размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок. Соответствующие разъяснения предоставляются в письменной форме или в форме электронного документа в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в Учреждение.

4.12. В случае если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, срок подачи заявок продлевается на три рабочих дня. Извещение о продлении срока подачи заявок размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи заявок.

При этом в обязательном порядке направляется запрос предложений не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

В случае если после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи заявок, не подана дополнительно ни одна заявка, а единственная поданная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса предложений, и содержит предложение о цене договора (контракта), не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса цен, договор (контракт) заключается с участником закупки, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным участником закупки в своей заявке. 

4.13. В случае если после дня окончания срока подачи заявок не подана ни одна заявка, либо все заявки, поданные участниками закупки, отклонены Наблюдательным советом Учреждения, Учреждение вправе осуществить повторное проведение запроса предложений, либо осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

При этом договор (контракт) должен быть заключен с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса предложений, и цена заключенного договора (контракта) не должна превышать максимальную цену договора (контракта), указанную в извещении о повторном проведении запроса предложений.

Заключение договора (контракта) с участниками закупки, заявки которых были отклонены Наблюдательным советом Учреждения, не допускается.

4.14. Учреждение в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок передают победителю в проведении запроса предложений один экземпляр протокола и проект договора (контракта), который составляется путем включения в него условий исполнения договора (контракта), предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и цены, предложенной победителем запроса предложений в своей заявке.

Договор (контракт) заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, по цене, предложенной в заявке победителя в проведении запроса предложений или в заявке участника закупки, с которым заключается договор (контракт) в случае уклонения победителя в проведении запроса предложений от заключения договора (контракта).

Договор (контракт) может быть заключен не ранее чем через пять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок.

4.15. В случае если победитель в проведении запроса предложений в течение пятнадцати дней со дня направления ему проекта договора (контракта), не представил в Учреждение подписанный договор (контракт), такой победитель признается уклонившимся от заключения договора (контракта).

В случае если победитель в проведении запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора (контракта), Учреждение вправе заключить договор (контракт) с участником закупки, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса предложений, цену договора (контракта), а при отсутствии такого участника закупки – с участником закупки, предложение о цене договора (контракта) которого содержит лучшее условие по цене договора (контракта), следующее после предложенного победителем в проведении запроса предложений условия, если цена договора (контракта) не превышает максимальную цену договора (контракта), указанную в извещении о проведении запроса предложений.

В случае уклонения указанных участников закупки от заключения договора (контракта) Учреждение вправе осуществить повторное проведение запроса предложений либо заключить договор (контракт) в порядке, предусмотренном пунктом 4.13 настоящего Положения.
5.  Закупка товаров, работ, услуг в Учреждении 
у единственного поставщика
5.1. Под закупкой  у единственного поставщика понимается способ закупок, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

5.2. Решение о заключении договора купли-продажи, договоров на выполнение работ, оказание услуг у единственного поставщика принимается с учетом требований п. 3.1.1. настоящего Положения.

5.3. Решение о заключении договора у единственного поставщика  принимается  без учета стоимости закупок в случаях:

- если   запрос предложений   признаны наблюдательным советом Учреждения не состоявшимися;

- если приобретаются услуги водоснабжения, энергоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения по регулируемым тарифам;

- закупаются товары, работы, услуги, относящиеся к сфере деятельности субъектов естественных монополий;

- приобретаются товары, работы, услуги в целях ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, аварий или для удовлетворения срочных потребностей Заказчика вследствие чрезвычайного события, в связи с чем, применение других процедур закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

- приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов;

- приобретаются услуги в целях реализации актов органов власти, в том числе распоряжений Губернатора и Правительства Тюменской области;

- приобретаются права на использование результатов интеллектуальной деятельности; экземпляры и/или обновления информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов;

- приобретаются услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет;

- приобретаются услуги оператора электронной торговой площадки;

- приобретаются услуги по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению информационных систем, программных средств и программных продуктов;

- приобретаются услуги связи, в том числе услуги по предоставлению в пользование каналов связи;

- приобретаются товары, работы, услуги (дополнительная закупка), когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна по соображениям стандартизации, ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, работами, услугами, эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Учреждения, непригодности товаров, работ или услуг, альтернативных рассматриваемым;

- если приобретаемые товары, работы, услуги необходимы для проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий.

5.4. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) заключение договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного документа.

6.  Сроки действия Положения
6.1. Настоящее Положение распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.11.2012 года и действует до вступления в законную силу Федерального закона от 18.07.2011         № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» с 01.01.2014 для муниципальных автономных учреждений,  подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации города Тобольска.
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